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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Biblioteka Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Plocku dziata na podstawie:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2005 Nr 164 poz.
1365 z p6zn. zm.);

Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 1997 Nr 85 poz. 539 z p6zn. zm.);
Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Plocku;

Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Plocku;
niniejszego Regulaminu;

innych aktow prawnych.

2. llekro¢ w Regulaminie Biblioteki Panstwowe] Wyzszej Szkoty Zawodowej w Plocku uzywa si¢

bez blizszego okreslenia nazwy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Uczelnia — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Wyzsza Szkole Zawodowa w Plocku;
Biblioteka — nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Plocku;

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Plocku;

Rektor — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe;j
w Plocku;

Dyrektor — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Plocku;

Rada — nalezy przez to rozumie¢ Rade Biblioteczng Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Ptocku;

Czytelnik — osoba uprawniona do korzystania ze zbioréw Biblioteki Panstwowej Wyzszej

Szkoty Zawodowej w Plocku.

§2

1. Organizatorem Biblioteki jest Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Plocku.

2. Organizator zapewnia warunki dziatalnosci i rozwoju Biblioteki, odpowiadajace jej zadaniom.

3. Biblioteka jest ogdlnouczelniang jednostka organizacyjng Uczelni, realizujacg jej statutowe cele.

4. Biblioteka wyposazona jest w system informatycznej obstugi czytelnikow.



ROZDZIAL 11
CELE 1 ZADANIA BIBLIOTEKI

§3

1. Celem Biblioteki jest organizowanie i zapewnienie dostepu do zasobow dorobku nauki

1 kultury polskiej oraz §wiatowej, niezbednych do realizacji procesu dydaktycznego i1 obstugi badan

naukowych.

2. Biblioteka jest biblioteka naukowa, ktora:

1) shuzy potrzebom nauki i ksztalcenia, zapewniajac dostep do materiatow bibliotecznych

1 zasoboéw informacyjnych niezbednych do prowadzenia prac naukowo-badawczych oraz

zawierajacych wyniki badan naukowych;

2) w miar¢ mozliwosci kadrowych i1 finansowych moze prowadzi¢ dziatalno$¢ naukowo-

badawczg w zakresie bibliotekoznawstwa i1 dziedzin pokrewnych, a takze w zakresie

obstugiwanych przez nie dziedzin nauki.

3. Do podstawowych zadan bibliotek nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie 1 ochrona materialéw bibliotecznych;

prowadzenie ewidencji zbiorow;

obstuga uzytkownikow, przede wszystkim udostepnianie zbiorow;

prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej, zwlaszcza informowanie o zbiorach wilasnych,

innych bibliotek, muzeéw 1 os$rodkéw informacji naukowej, a takze wspodtdziatanie

z archiwami w tym zakresie;

prowadzenie dziatalnosci  bibliograficznej, dokumentacyjnej, naukowo-badawczej,

wydawniczej, edukacyjnej, popularyzatorskiej i instrukcyjno-metodycznej, w tym:

a) prowadzenie spisu prac dyplomowych studentdow w oparciu o dane przekazane przez
poszczegdlne wydzialy;

b) obsluga systemu antyplagiatowego;

c) wspotpraca z Dzialem Nauki w zakresie dokumentowania dorobku naukowego
pracownikow Uczelni;

d) wspotpraca z Wydawnictwem Naukowym w zakresie przechowywania oraz
prowadzenia mi¢dzybibliotecznej wymiany publikacji;

e) prowadzenie szkolen bibliotecznych dla studentow 1 innych uzytkownikow w zakresie
funkcjonowania Biblioteki oraz szkolen podnoszacych kompetencje informacyjne
czytelnikow;

f) wspdlpraca z innymi bibliotekami, w tym bibliotekami uczelnianymi;

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Rektora, Prorektorow, Kanclerza.
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ROZDZIAL 111
RADA BIBLIOTECZNA

§4
W Uczelni dziata Rada Biblioteczna, ktora jest organem opiniodawczym Rektora.
Rada Biblioteczna jest powotywana na okres kadencji organow Uczelni.
Rada ze swojego grona wybiera przewodniczacego Rady.

W sktad Rady wchodza:

L b=

1) prorektor do spraw nauki i rozwoju;
2) dyrektor biblioteki,
3) przedstawiciel pracownikoéw biblioteki, wybrany przez t¢ grupg pracownikow;
4) przedstawiciele nauczycieli akademickich, posiadajacych co najmniej stopien naukowy
doktora, wybrani po jednym z kazdego wydziatu, wskazani przez dziekana;
5) przedstawiciel samorzadu studentéw, delegowany przez uczelniany organ uchwalodawczy
samorzadu.
5. Czlonkéw Rady powotuje prorektor do spraw nauki i rozwoju.
6. Posiedzenie Rady odbywa si¢ na wniosek prorektora do spraw nauki i rozwoju, dyrektora

biblioteki lub przewodniczacego Rady.

§5
1. Do kompetencji Rady nalezy w szczegolnosci:

1) opiniowanie przedtozonych przez dyrektora biblioteki zasad gromadzenia, opracowywania,
przechowywania, udostepniania 1 konserwacji  zbiorow systemu biblioteczno-
informacyjnego Uczelni;

2) opiniowanie Regulaminu Biblioteki;

3) analizowanie 1 formulowanie opinii na temat dziatania systemu biblioteczno-informacyjnego
Uczelni;

4) wyrazanie opinii o sprawozdaniach dyrektora biblioteki z dziatania systemu biblioteczno-
informacyjnego Uczelni,

5) wyrazanie opinii w sprawach zwigzanych z kierunkami dziatalno$ci oraz rozwojem
Biblioteki;

6) wystgpowanie do Rektora z wnioskiem o odwotanie dyrektora Biblioteki.

2. Rada Biblioteczna rozpatruje takze inne sprawy powierzone jej przez Rektora.



ROZDZIAL 1V
ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

§6

1. Dziatalno$cig Biblioteki kieruje dyrektor biblioteki.

2. W czasie nieobecnosci dyrektora jego obowigzki pelni wyznaczony przez niego pracownik

biblioteki.

3. Do zadan dyrektora nalezy:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)

8)

9)

opracowanie zasad gromadzenia, opracowania i przechowywania zbiorow;

przygotowanie strategii rozwoju Biblioteki, zgodnej ze strategia rozwoju Uczelni;

biezace kierowanie dziatalno$cig Biblioteki, w tym kierowanie pracownikami;

zarzadzanie majatkiem Biblioteki;

reprezentowanie Biblioteki na zewnatrz;

wykonywanie uchwat Rady Bibliotecznej;

wystepowanie do organdow Uczelni w sprawach dotyczacych funkcjonowania Biblioteki,
w tym wnioskowanie do Rektora w sprawie Regulaminu Biblioteki;

wykonywanie innych zadan dotyczacych funkcjonowania Biblioteki, niezastrzezonych do
kompetencji innych organdw Uczelni i Kanclerza;

sktadanie Senatowi sprawozdania z dzialalnosci Biblioteki oraz przedktadanie wnioskow

W sprawie jej rozwoju.

4. Szczegblowy zakres zadan Dyrektora jest okreslony w Zakresie czynnosci, obowiazkow,

uprawnien i odpowiedzialnosci.

§7

1. Wszyscy pracownicy Biblioteki tworzg zespot bibliotekarzy podlegty dyrektorowi.

2. Pracownicy Biblioteki zobowigzani sg do:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

nalezytego wypeltniania zadan zwigzanych z powierzonym im stanowiskiem;

realizacji zadan ustugowych, organizacyjnych, dydaktycznych i naukowych;

udzielania, na Zyczenie czytelnika, informacji dotyczacej ksiggozbioru oraz pomocy przy
wyszukiwaniu potrzebnych materialow bibliotecznych;

doskonalenia zawodowego;

przestrzegania prawa, zasad BHP 1 ppoz;

dbatosci o bezpieczenstwo mienia Biblioteki,

przestrzegania Regulaminu Biblioteki i innych regulaminéw uczelnianych.



5. Zakresy zadan poszczeg6lnych pracownikéw sg okreslone w Zakresach czynnosci, obowigzkow,

uprawnien 1 odpowiedzialnosci.

6. Uprawnienia pracownikow Biblioteki reguluja przepisy: Prawo o szkolnictwie wyzszym, Ustawa

o bibliotekach, Kodeks pracy oraz stosowne akty prawne.

§8

1. Strukture organizacyjna Biblioteki tworza:

1)
2)
3)

4)

Sekcja Gromadzenia i Opracowania Zbiorow;

Sekcja Informacji Naukowej;

Sekcja Udostgpniania Zbiorow:

a) Czytelnia;

b) Wypozyczalnia;

¢) Magazyn Ksigzek, Czasopism i Zbiorow Specjalnych;

Sekcja Automatyzacji Procesow Bibliotecznych.

2. Do zakresu zadan Sekcji Gromadzenia i Opracowania Zbioréw nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)

S)
6)
7)

analiza rynku wydawniczego oraz zaopatrywanie Biblioteki, zgodnie z procedurami
obowigzujacymi w Uczelni, w niezbedne ksigzki, czasopisma i zbiory specjalne;

zakup 1 zapewnienie dostepow do elektronicznych zrédet informacji naukowe;;

Scista wspotpraca z przedstawicielami wydziatow w zakresie profilowania zbiorow;
ewidencja oraz pelna dokumentacja materiatow bibliotecznych, zgodnie z obowigzujacymi
normami prawnymi;

opracowanie formalne i rzeczowe materiatow wpltywajacych do Biblioteki;

organizowanie i nadzorowanie selekcji zbiordw oraz skontrum;

prowadzenie wymiany wydawnictw z innymi bibliotekami.

3. Do zakresu zadan Sekcji Informacji Naukowej nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

prowadzenie dziatalnos$ci informacyjnej, w tym udzielanie informacji o zbiorach wlasnych
1 innych bibliotek;

prowadzenie dzialalnosci edukacyjnej;

wspotpraca z Dziatem Nauki w zakresie prowadzenia i rozwijania bazy dokumentujace;j
dorobek naukowy pracownikéw Uczelni;

wdrazanie nowoczesnych technik obstugi czytelnika;

wspottworzenia baz danych;

organizowanie dost¢pu do baz danych;

wspieranie pracownikdow w zakresie wyszukiwania materialbw niezbednych do

prowadzonej przez nich dziatalnosci naukoweyj;
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8)
9

wspotredagowanie strony internetowej Biblioteki;

prowadzenie dziatalnos$ci promocyjne;j.

4. Do zakresu zadan Sekcji Udostepniania Zbiorow nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

S)
6)

7)
8)
9)

udostgpnianie 1 wypozyczanie zbioréw odpowiednio w Czytelni i Wypozyczalni,

udzielanie informacji katalogowych, bibliograficznych i rzeczowych;

pomoc przy korzystaniu z baz danych;

sprowadzanie materialow z innych bibliotek oraz wypozyczanie im wiasnych zbioréw
w ramach wypozyczalni mi¢dzybibliotecznej;

monitowanie uzytkownikow;

pobieranie optat za ustugi biblioteczne, wystawianie dokumentéw finansowych oraz wptaty
pobranych optat;

wykonywanie ustug reprograficznych;

techniczne opracowanie nowych nabytkow i wiaczanie ich do magazynows;

wlaczanie do magazynow materiatow bibliotecznych, po wykorzystaniu przez czytelnikow;

10) sprawowanie statej opieki nad magazynami Biblioteki — dbanie o porzadek;

11) konserwacja i biezgca naprawa zniszczonych materiatéw bibliotecznych;

12) prowadzenie selekcji zbiorow oraz skontrum.

5. Do zakresu zadan Sekcji Automatyzacji Procesow Bibliotecznych nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)
3)

4)
S)
6)
7)

8)

9)

administrowanie siecig biblioteczng oraz serwerami 1 urzadzeniami sieciowymi
w Bibliotece;

nadzorowanie funkcjonowania i rozwoju komputerowego systemu bibliotecznego;

czuwanie nad prawidtowg praca sprz¢tu komputerowego i innych urzadzen znajdujacych si¢
w Bibliotece;

ewidencja sprzetu komputerowego, planowanie jego zakupdéw i zglaszanie takiej potrzeby
do dyrektora;

wdrazanie nowych technologii utatwiajacych obstuge uzytkownikow i prace Biblioteki;
projektowanie 1 tworzenie strony internetowej Biblioteki oraz jej aktualizacja;

aktualizacja strony internetowej Wydawnictwa Naukowego;

nadzér nad prawidlowym dzialaniem systemu antyplagiatowego oraz baza zawierajaca
publikacje pracownikow Uczelni;

przestrzeganie zasad wynikajacych z umoéw licencyjnych;

10) skanowanie okladek 1 spisow tresci materiatow bibliotecznych dla potrzeb Sekcji

Gromadzenia i Opracowania Zbiorow;

11) zapewnienie archiwizacji materialow cyfrowych;



12) prowadzenie cyfryzacji wybranych kolekcji w celu ochrony zbioré6w i upowszechniania
informacji o zasobach bibliotecznych.

6. W celu sprawnego funkcjonowania Biblioteki wszystkie dziaty $cisle ze sobag wspolpracuja

§9

1. Biblioteka gromadzi nast¢pujace rodzaje zbioréw:

1) wydawnictwa zwarte;

2) wydawnictwa ciagle;

3) zbiory specjalne;

4) ponadto organizuje dostep do elektronicznych baz danych.
2. Biblioteka gromadzi materiaty biblioteczne zgodnie z potrzebami programoéw ksztatcenia oraz
kierunkami dziatalno$ci naukowo-badawczej Uczelni.
3. Plan zakupéw uzgadnia dyrektor biblioteki z dziekanami wydziatéw w ramach przydzielonych
limitéw pieni¢znych dla Biblioteki.
4. Prenumerata czasopism naukowych realizowana jest na podstawie potrzeb poszczegodlnych

wydziatow.

§10
1. Udostgpnianie zbioréw bibliotecznych odbywa si¢:
1) na miejscu w czytelni;
2) poprzez wypozyczanie indywidualne na zewnatrz;
3) poprzez wypozyczanie mi¢dzybiblioteczne;
4) w dostepie sieciowym poprzez umozliwianie dostgpu do elektronicznych wersji czasopism
1 elektronicznych baz danych w ramach obowigzujacych licencji;
5) poprzez rézne formy powielania w ramach obowigzujacych licencji i zgodnie z przepisami
Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
2. Ustugi biblioteki sa ogdlnodostgpne 1 bezplatne z zastrzezeniem ust.3.
3. Optaty sg pobierane:
1) za ustugi reprograficzne;
2) za wypozyczenia miedzybiblioteczne;
3) zaniezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych;
4) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrocenie materialow bibliotecznych.
4. Wysoko$¢ optat wymienionych w ust. 7 ustalana jest w drodze Zarzadzenia Rektora,

wydawanego na wniosek dyrektora Biblioteki.



§11
1. Godziny pracy Biblioteki dostosowane sa do potrzeb studentdw i ustalane przez Dyrektora
Biblioteki.
2. Regulacja czasu pracy moze ulega¢ modyfikacji, w zaleznos$ci od potrzeb czytelnikow.
3. Godziny otwarcia Biblioteki podawane sa do ogdlnej wiadomosci za posrednictwem strony

internetowej Biblioteki.

ROZDZIAL V
PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

§12
1. Ze zbioréw Biblioteki maja prawo korzystac:
1) pracownicy naukowo-dydaktyczni, pracownicy dydaktyczni Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Ptocku 1 nauczyciele Akademickiego Liceum Ogolnoksztatcacego w Plocku;
2) pracownicy Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Plocku i Akademickiego Liceum
Ogolnoksztatcacego w Plocku, niebedacy nauczycielami;
3) studenci Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Plocku;
4) stuchacze studiow podyplomowych Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ptocku;
5) uczestnicy kursow doksztatcajacych prowadzonych przez Uczelnig;
6) uczniowie Akademickiego Liceum Ogdlnoksztatcacego w Plocku;
7) pozostale osoby.
2. Do korzystania ze zbioréw uprawnia:
1) Osoby wymienione w pkt.1 ust. 3 1 4 — wazna legitymacja studencka;
2) Osoby wymienione w pkt.1 ust. 6 — wazna legitymacja szkolna;

3) Pozostate osoby — dowdd tozsamosci.

§13
1. Korzystanie ze zbiorow bibliotecznych nie moze narusza¢ przepisOw obowigzujacej Ustawy
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
2. Biblioteka zbiera i przetwarza dane osobowe czytelnikow w zakresie niezbednym do korzystania
przez nich z ustug bibliotecznych. Dane osobowe czytelnikow, gromadzone w Bibliotece podlegaja
ochronie, zgodnie z obowiazujacg Ustawa o ochronie danych osobowych. Pracownikéw Biblioteki

obowigzuje zakaz udzielania informacji o stanie konta oraz o danych osobowych czytelnikow.



§14

1. Czytelnicy zobowiazani sa do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem 1 przestrzegania

zawartych w nim postanowien.

2. Nieprzestrzeganie Regulaminu moze spowodowa¢ okresowe lub trwale zawieszenie w prawach

czytelnika Biblioteki. O zawieszeniu w prawach czytelnika decyduje bibliotekarz.

3. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, przystuguje czytelnikowi prawo odwolania si¢ do dyrektora

biblioteki. Odwotanie si¢ nie wstrzymuje wykonania decyz;ji.

§15

1. Uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg do:

1)
2)
3)

4)

Zachowania ciszy i powagi odpowiadajacej powadze instytucji naukowej;

uwaznego obchodzenia si¢ ze zbiorami i sprzgtem Biblioteki,

podporzadkowania si¢ zaleceniom i prosbom pracownikow Biblioteki oraz odnoszenia si¢
do nich z naleznym szacunkiem;

przestrzegania przepisdw bhp oraz p-poz. obowigzujacych w Bibliotece.

2. Zabronione jest:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikéw, m. in. prowadzenie glosSnych rozmow;
uzywanie telefonow komorkowych 1 odtwarzaczy dzwickowych w sposob utrudniajgcy
prace innym czytelnikom;

wszelkie dziatania powodujace niszczenie materialdow bibliotecznych w czasie czytania
(podkreslanie tekstu, rozktadanie ksigzek grzbietem do gory, itp.);

przebywanie w bibliotece w stanie nietrzezwym, pod wplywem $rodkéw odurzajacych oraz
nieprzestrzeganie zasad higieny osobiste;j;

wnoszenie i spozywanie positkow i napojow, palenie tytoniu;

pozostawienie bez opieki mienia osobistego — biblioteka nie ponosi za nie

odpowiedzialnosci.

3. Osoby, ktore beda zaklocac ciszg 1 przeszkadza¢ innym zostang wyproszone z Biblioteki.

§16

1. Zbiory oraz wyposazenie Biblioteki sg wlasnos$cig Uczelni i wymagaja poszanowania oraz troski

ze strony czytelnikow.

2. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone materiaty biblioteczne. Jest

zobowigzany szanowac i chroni¢ je przed uszkodzeniem, zniszczeniem i zagubieniem.
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3. Uzytkownik jest zobowigzany uwaznie obchodzi¢ si¢ z wypozyczonymi materiatami
bibliotecznymi. Za powstate uszkodzenia materiatléw bibliotecznych odpowiada czytelnik.

4. Czytelnik nie odpowiada za zauwazone uszkodzenia materialow bibliotecznych, ktore zglosit
pracownikowi biblioteki w dniu rozpoczecia korzystania ze wskazanych materiatow. PdZniejsze
zgloszenia nie wylaczaja odpowiedzialnosci czytelnika.

5. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia ksigzki czytelnik obowigzany jest odkupi¢ identyczne
dzielo lub jego nowsze wydanie. W razie niemoznos$ci nabycia zagubionego dzieta, czytelnik

zobowigzany jest wptaci¢ ekwiwalent pieni¢zny, zgodnie z obowigzujacym Zarzadzeniem Rektora.

ROZDZIAL VI
ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI

§17

1. Z Wypozyczalni moga korzysta¢ osoby wymienione w § 12 ust. 1 pkt. 1 — 6.
2. Prawo do wypozyczania zbioréw uzyskuje sig:

1) po samodzielnym zatozeniu konta za posrednictwem strony internetowej Biblioteki;

2) zapoznaniu si¢ z Regulaminem Biblioteki;

3) zgloszeniu si¢ do Biblioteki z wazng legitymacja studencka, szkolng lub dowodem

tozsamosci, zgodnie z § 12 ust. 2.

3. Wyszukiwanie, zamawianie, rezerwowanie oraz prolongowanie dokumentéw odbywa si¢ za
posrednictwem osobistego konta bibliotecznego zatozonego w systemie bibliotecznym Prolib,

dostgpnego na stronie internetowej Biblioteki: www.biblioteka.pwszplock.pl, w zakladce Katalog

online, zgodnie z wytycznymi zawartymi w zaktadce ,,OPAC. Instrukcja korzystania”.
4. Wszystkie zamowione pozycje nalezy odebra¢ w Bibliotece w ciggu trzech dni od ztozenia
zamowienia, w godzinach otwarcia Wypozyczalni.
5. Dokumenty wymienione w § 12 ust. 2 pelnig role karty bibliotecznej i sa dokumentem
identyfikujacym czytelnika i potwierdzajacym jego uprawnienia do korzystania z Wypozyczalni.
Czytelnik zobowigzany jest do okazywania wlasciwego dokumentu podczas kazdej wizyty
w Wypozyczalni.
6. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytgcznie na swoje konto.
7. Waznos¢ konta uplywa wraz z:

1) utrata waznosci legitymacji w przypadku studentdow, stuchaczy studiow podyplomowych,

uczestnikow kurséw doksztatcajacych i uczniow;

2) rozwigzaniem stosunku pracy w przypadku nauczycieli i pracownikow.
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§18

1. Limity wypozyczen dla grup czytelnikéw okreslonych w § 12 ust. 1:

1) Studenci, stuchacze studiéw podyplomowych oraz uczestnicy kursow doksztatcajacych

moga mie¢ jednoczesnie na swoim koncie maksymalnie do dziesi¢ciu ksigzek;
2) Uczniowie moga mie¢ jednoczesnie na swoim koncie maksymalnie do pigciu ksigzek;
3) Nauczyciele i pracownicy moga mie¢ jednoczesnie na swoim koncie maksymalnie do
dwudziestu ksigzek.

2. W wyjatkowych wypadkach bibliotekarz moze ustali¢ inny limit wypozyczen dla danego
czytelnika.
3. Ksiazki w wiekszej ilosci egzemplarzy wypozycza si¢ na 14 dni, w przypadku pozostatych
pozycji termin zwrotu ksiazek okresla bibliotekarz.
4. Biblioteka w uzasadnionych przypadkach ma prawo zada¢ zwrotu wypozyczonych ksigzek przed
uptywem ustalonego terminu.
5. Po uplywie okresu wypozyczenia dzieta czytelnik zobowigzany jest do jego zwrotu lub
prolongaty. Termin zwrotu moze by¢ prolongowany, pod warunkiem, ze na zbiory nie ma
zamowienia. Prolongaty dokonuje si¢ osobiscie, telefonicznie lub elektronicznie, przed uptywem
terminu zwrotu.
6. Czytelnik zobowigzany jest do Scistego przestrzegania terminu zwrotu ksigzek. Wypozyczenie
nastepnej pozycji w przypadku przetrzymywania poprzednich jest wykluczone.
7. Za przetrzymywanie ksigzek ponad wyznaczony termin Biblioteka nalicza kary finansowe.
Naliczanie kary nast¢gpuje od nastgpnego dnia po przekroczeniu terminu zwrotu, za kazdy
egzemplarz wypozyczonego dzieta, zgodnie z obowigzujagcym Zarzadzeniem Rektora.
8. W szczegolnych przypadkach losowych, na pisemna, uzasadniong prosbe czytelnika, dyrektor
Biblioteki moze zredukowac¢ lub umorzy¢ wysokos$¢ naliczonej optaty za przetrzymywanie ksigzek.
9. W razie uchylania si¢ czytelnika od zwrotu materialow, Biblioteka moze dochodzi¢ swoich praw

na drodze postepowania sgdowego.

§19
1. Poza Bibliotek¢ czytelnikom nie wypozycza si¢:
1) wydawnictw encyklopedycznych, leksykonow, stownikéw, albumow;
2) czasopism;
3) pojedynczych oraz ostatnich egzemplarzy ksiazek;
4) ksigzek sprowadzonych z innych bibliotek w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych;

5) prac dyplomowych;
12



6) wydawnictw wymagajacych konserwacji;

7) ksigzek zastrzezonych przez bibliotekarzy.
2. Wypozyczaniu podlegaja tylko te pozycje, ktore spetniaja nastepujace warunki: sa dostgpne oraz
przy ich sygnaturze znajduje si¢ litera ,,W”.
3. W przypadku braku wydawnictw w swoich zbiorach, Biblioteka, na indywidualne zamoéwienie
czytelnika, moze wypozyczy¢ je z innych bibliotek, w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych,

za ktore czytelnik ponosi koszty przesytki, zgodnie z obowigzujacym Zarzadzeniem Rektora.

§20
1. Nauczyciele 1 pracownicy rozwigzujacy stosunek pracy; studenci i1 shuchacze studiow
podyplomowych odchodzacych z Uczelni oraz uczniowie konczacy Liceum zobowigzani sa do
uregulowania swoich zalegto$ci wobec Biblioteki rozliczy¢ si¢ z Biblioteka.
2. Z chwila uregulowania zaleglo$ci przez osoby wymienione w ust. 1 konto biblioteczne jest
likwidowane.
3. Bibliotece przystuguje prawo skreslenia czytelnika z listy uzytkownikdw wypozyczalni po

uptywie roku od zaprzestania przez czytelnika korzystania z wypozyczalni.

§21
1. Osoby niepelnosprawne, uprawnione zgodnie z niniejszym Regulaminem do korzystania
z Wypozyczalni, obstugiwane sg poza kolejnoscia.
2. Osoby niepetnosprawne, o ktorych mowa w ust. 1 majg prawo do:
1) posiadania na swoim koncie do 15 ksigzek;
2) przedluzonego okresu wypozyczenia zbiorow;
3) odbioru zamoéwionych materialdéw bibliotecznych przez osobe posiadajaca pisemne

upowaznienie osoby niepelnosprawne;.

§22
1. Wypozyczalnia migdzybiblioteczna udostgpnia zbiory Biblioteki innym bibliotekom krajowym
oraz sprowadza z innych bibliotek materiaty biblioteczne dla studentéw i pracownikéw Uczelni.
2. Wypozyczalnia migdzybiblioteczna wypozycza materialy biblioteczne na okres jednego
miesigca.
3. Wypozyczaniu nie podlegaja materiaty wymienione w § 19 ust. 1.

4. Zamowienia nalezy sktada¢ droga elektroniczng na adres: biblioteka@pwszplock.pl.

5. Biblioteka zamawiajgca materialy biblioteczne jest zobowigzana do ich pelnego zabezpieczenia,

zwrotu w okreslonym terminie oraz ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za ich uszkodzenie lub utratg.
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ROZDZIAL VII
ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

§23
1. Czytelnia ma charakter otwarty. Prawo do korzystania ze zbioréw na miejscu w czytelni ma
kazda osoba posiadajaca legitymacj¢ studencka, szkolng lub inny dokument tozsamosci.
2. Warunkiem korzystania z Czytelni jest pozostawienie dyzurujagcemu bibliotekarzowi legitymacji
lub okazanie innego dokumentu, w celu wpisania czytelnika do ksiegi odwiedzin.
3. W Cgzytelni udostgpniane sg wszystkie materialty biblioteczne dostepne w Bibliotece,
a w szczegolnosci te, ktorych nie mozna wypozyczac na zewnatrz.
4. W Czytelni jednocze$nie mozna korzysta¢é maksymalnie z dziesigciu dokumentéw
bibliotecznych, bez wzgledu na ich rodzaj.
5. Z materialow udostgpnionych do Czytelni mozna korzysta¢ tylko na jej terenie. Kserokopie
z tych materiatow wykonywane s3 przez bibliotekarza. Czytelnik ma mozliwos¢ samodzielnego
wykonania skanu. Za wykonane kserokopie i skany pobierana jest optata zgodnie z obowigzujacym
Zarzadzeniem Rektora.
6. Zabrania si¢ wynoszenia poza Czytelni¢, bez zgody dyzurujacego bibliotekarza, udostepnionych

materialow.

§ 24
1. W Czytelni mozna korzysta¢ z komputeréw, po spetnieniu warunku okreslonego w §20 ust. 2.
2. Stanowiska komputerowe zainstalowane w Czytelni stuzg udostepnianiu zrddet informacji
niezbednych do studiowania, nauki i prac naukowo-badawczych.
3. Czytelnia umozliwia uzytkownikom dostgp do Internetu, baz danych, kolekcji ksigzek
elektronicznych oraz czasopism w wersji elektroniczne;.
4. Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych:
1) Przy stanowisku komputerowym moze pracowac jedna osoba;
2) W przypadku oso6b oczekujacych na prace przy komputerze, maksymalny czas pracy wynosi
30 minut;
3) zabronione jest korzystanie z komputerow w celach innych niz naukowe, edukacyjne lub
badawcze;
4) zabrania si¢ korzystania z komputerow w celach zarobkowych;
5) nie wolno instalowa¢ wlasnych programow i dokonywa¢ zmian w istniejagcym

oprogramowaniu;
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6) zabrania si¢ korzystania z tresci sprzecznych z prawem i zasadami wspotzycia spotecznego.
5. Uzytkownik ma obowigzek:
1) informowa¢ dyzurujacego bibliotekarza o nieprawidlowym dziataniu komputera;
2) uszkodzeniach technicznych;
3) zachowac¢ cisz¢ i nie zaktocaé pracy innym uzytkownikom;
4) stosowac si¢ do polecen bibliotekarza.
6. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiagzujacych zasad, dyzurujacy bibliotekarz ma prawo

do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

§ 25
1. Biblioteka gromadzi 1 przechowuje i udostgpnia w Czytelni prace dyplomowe tylko za zgoda
autoréw tych prac. Prace dyplomowe Biblioteka otrzymuje z Dziekanatow Wydziatéw razem ze
zgoda studenta.
2. Prawo do korzystania z prac dyplomowych maja:
1) pracownicy naukowo-dydaktyczni, pracownicy dydaktyczni Uczelni;
2) studenci po przedstawieniu bibliotekarzowi zezwolenia od promotora swojej pracy dyplomowej;
formularze zezwolenia stanowig zatacznik nr 1 do Regulaminu.
3. Warunki udostepniania prac:
1) prace dyplomowe udostepniane sg wylacznie w czytelni;
2) nie wolno wynosi¢ prac poza czytelnig;
3) prac nie wolno kserowac, skanowac, fotografowac;
4) zezwolenie na korzystanie z pracy dyplomowej jest jednorazowe, podpisane przez
promotora po wypelnieniu przez studenta;
5) najednym zezwoleniu mozna umiesci¢ maksymalnie trzy prace.
4. Osoby korzystajace ze zbioru prac dyplomowych zobowigzane sg do:
1) zlozenia czytelnie wypelnionego wniosku o udostgpnienie pracy dyplomowej, podpisanego
przez promotora swojej pracy dyplomowej;

2) okazania pracownikowi biblioteki waznej legitymacji studenta.

§26
1. Zapisany do Biblioteki uzytkownik moze wypozyczy¢ z Czytelni czytnik e-bookow
maksymalnie na 30 dni.
2. Wypozyczanie czytnikow e-bookow jest nieodptatne.
3. Dokonanie pierwszego wypozyczenia jest jednoznaczne z zaakceptowaniem przez czytelnika
warunkoéw zawartych w niniejszym Regulaminie.
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4. Z wgranych w czytnikach ksigzek elektronicznych uzytkownicy moga korzystaé w ramach
licencji. Czytelnicy moga wgrywacé w okresie wypozyczenia na udostepnionych im przez Biblioteke
czytnikach dowolne utwory, zgodnie z obowigzujagcym prawem.
5. W chwili zwrotu czytnika do Biblioteki wszystkie wgrane przez czytelnika pliki musza by¢
usuni¢te, a czytnik powinien zosta¢é zwrocony w stanie niepogorszonym i z kompletnym
wyposazeniem.
6. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z czytnika i wgranych na nim e-bookéw tylko na wilasny
uzytek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
7. Czytelnik nie moze:

1) rozpowszechnia¢ wgranych na czytniku e-bookéw w catosci lub we fragmentach;

2) modyfikowac tresci e-bookow;

3) wykorzystywaé e-bookéw w celach komercyjnych (rozpowszechnia¢ ich tresci

w Internecie);

4) zmienia¢ kodu PIN;

5) udostepnia¢ czytnikow innym osobom.
8. Uzytkownik zobowigzany jest do dbania o stan czytnika oraz wykorzystywania go w sposob
zgodny z jego przeznaczeniem oraz instrukcja obshugi.
9. Kazdy czytnik wyposazony jest w kabel USB, pudetko ochronne, instrukcje obstugi. W chwili
wypozyczenia czytelnik zobowigzany jest do sprawdzenia jego faktycznego funkcjonowania
1 kompletno$ci wyposazenia. Wypozyczenie czytnika jest rdwnoznaczne z tym, ze czytelnik
otrzymat sprawnie funkcjonujacy czytnik z kompletnym wyposazeniem.
10. Wypozyczenie z Biblioteki czytnika wraz z wyposazeniem oraz jego zwrot, fakt zapoznania si¢
z niniejszym Regulaminem sg potwierdzone wiasnorgcznym podpisem przez Wypozyczajacego
oraz pracownika Biblioteki na formularzu o$wiadczenia, ktéry stanowi Zatacznik nr 2 do
Regulaminu.
11. W przypadku zagubienia lub zniszczenia czytnika Uzytkownik zobowigzuje si¢ zaptaci¢ na
rzecz Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Plocku odszkodowanie w wysokos$ci okreslonej
w Zarzadzeniu Rektora.
12. W przypadku zwrotu uszkodzonego czytnika Uzytkownik zobowigzuje si¢ pokry¢ koszty jego
naprawy, a w przypadku niemoznosci jej dokonania — do zaptaty odszkodowania w wysokos$ci
okreslonej w Zarzadzeniu Rektora.
13. Oplaty 1 odszkodowania, o ktorych mowa w ust. 11 1 12 powinny zosta¢ uregulowane
niezwlocznie. W przypadku odmowy PWSZ w Plocku begdzie dochodzi¢ zaptaty na drodze

windykacji.
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14. Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego paragrafu oraz do

stosowania zawartych w nim postanowien.

ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§27
1. Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego Regulaminu i obowigzujacymi przepisami
rozstrzyga dyrektor biblioteki.

2. Od decyzji dyrektora przystuguje odwotanie do prorektora do spraw nauki i rozwoju.
§28

1. Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie wiasciwym dla jego nadania.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Senat.
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Zalgcznik nr 1

Plock,dnia ..............ooooiiiiil r.

Whiosek o udostepnienie pracy dyplomowe;j

Pieczatka Wydziatu

Dyrektor Biblioteki
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe;j
w Plocku

Prosze o udostepnienie nastepujacych prac dyplomowych:

L ettt sttt et et b e bt e b bt s et ea bt e b et e e b et e ba e e sae e e sba e e b et e naneesabaesabeeenneenn
imi¢ i nazwisko autora pracy, rok napisania oraz tytul pracy

e e ettt b e ettt e bt e e bt e e b et e e bt e eabee et e e eatee e bte e b bt e h bt e ht e e eabe e e bee e bee e bt e eabee e baeeeateesabeenares
imig i nazwisko autora pracy, rok napisania oraz tytut pracy

B ettt ettt ea ettt eh et e bt e bt eh et eh et eh e e bt e eh e e e bt e eh e e eh e e eh e e bt e e bt e bt e bt et e e bt e bt e bt et e e bt enteea

imi¢ i nazwisko autora pracy, rok napisania oraz tytul pracy

Zobowiazuje si¢ przestrzega¢ ustalonych w Regulaminie Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Plocku zasad korzystania z prac dyplomowych.

czytelny podpis

Wyrazam zgode ........ooovniniiii

podpis promotora pracy dyplomowe;j
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Zalgcznik nr 2

UMOWA UZYCZENIA CZYTNIKA E_BOOKOW KINDLE PAPERWHITE
DO CELOW EDUKACYJNYCH

zawarta dnia ... ... r. w Ptocku pomiedzy:
Panstwowa Wyzsza Szkolg Zawodowa w Plocku,

zwang dalej ,,Uzyczajacym”,

w imieniu ktorej dziata ... — Dyrektor Biblioteki,

aPania/Panem ...........oiiiiiii

adres zamieszkania

legitymujacym si¢ dowodem osobistym

................................................................................................ ,
seria i numer dowodu osobistego

zwanym dalej ,,Bioragcym w uzyczenie”.

§1
1. Przedmiotem uzyczenia jest czytnik e-bookow Kindle Paperwhite o numerze ewidencyjnym
.............................. , kabel USB oraz pudetko ochronne i instrukcje obstugi czytnika.
2. Uzyczajacy oswiadcza, ze jest wiascicielem czytnika oraz oddaje w bezptatne uzywanie Bioragcemu w uzyczenie,
a Bioracy w uzyczenie przedmiot uzyczenia przyjmuje do wykorzystywania w celach edukacyjnych.

§2
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony —od dnia ..................c....... r.dodnia ......ooceeiiiiiiin r.
2. Wydanie przedmiotu uzyczenia nastepuje z chwilg podpisania niniejszej umowy.

§3

1. Bioragcy w uzyczenie o§wiadcza, iz odebrat przedmiot uzyczenia, zapoznat si¢ z jego stanem i stwierdza, ze jest on
przydatny do umowionego uzytku i nie zglasza zadnych zastrzezen.
2. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ do uzywania przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego przeznaczeniem i ze
utrzyma go w nalezytym stanie.

§4

1. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ zwroci¢ Uzyczajacemu, bez wezesniejszego wezwania, przedmiot uzyczenia
w terminie wskazanym w §2 ust. 1.
2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia czytnika Bioracy w uzyczenia zobowiazuje si¢ do zwrotu
kosztu zakupu czytnika.

§5
Bioracy w uzyczenie o$wiadcza, iz zapoznal si¢ z Regulaminem Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Plocku 1 akceptuje jego tresc.

§o6
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe¢ z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia, a ponadto
Uzyczajacy moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Bioracy w uzyczenie
bedzie uzywac przedmiotu uzyczenia niezgodnie z jego przeznaczeniem, spowoduje znaczne pogorszenie jego walorow
uzytkowych i estetycznych lub naruszy inne postanowienia niniejszej umowy.

§7
Bioracy w uzyczenie przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku braku zwrotu wypozyczonego czytnika Panstwowa
Wyzsza Szkota Zawodowa w Plocku sprawe skieruje na droge postepowania sgdowego.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowe stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Uzyczajacy: Bioracy w uzyczenie:
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