Regulamin potwierdzania efektow uczenia i
Przepisy ogdlne
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. Regulamin normuje organizgcpotwierdzania efektow uczeniagcsiv Pastwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej w Plocku zgodnie z ugtawdnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie waszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z7p6 zm.) i w
szczegOlnéci okresla:

a. zasady, warunki i tryb potwierdzania efektow ucaesi

b. sposob powotywania i tryb dziatania komisji weryfjgcych efekty uczenia

Sie

. Efekty uczenia si to zasOb wiedzy, umiginosci i kompetencji spotecznych
uzyskiwanych w procesie uczenig pbza systemem studiéw.
. Efekty ksztalcenia to zaséb wiedzy, umigpsci i kompetencji spotecznych
uzyskiwanych w procesie ksztatcenia w systemieiétud
. Potwierdzanie efektow uczeniag Sbbejmuje identyfikag, dokumentagj, ocer i
poswiadczenie wiedzy, umiejnosci i kompetencji spotecznych uzyskiwanych w
procesie uczeniagpoza systemem studiow.
. Regulamin stosuje sido kandydatéw na studia pierwszego stopnia i egmi
stopnia w Pastwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Ptocku.
. Potwierdzanie efektow uczeniagsdotyczy przedmiotéw (modutdéw) i praktyk
przewidzianych programami ksztatcenia wagtavowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Plocku.
. Proces potwierdzania efektow uczeniag siv Pastwowej Wyiszej Szkole
Zawodowe] w Ptocku podlega ocenie w ramach funkmjeamia Wewgtrznego
Systemu Zapewnienia Jakb Ksztatcenia w PWSZ w Ptocku.

. Proces potwierdzania efektow uczenigmidlega wtaciwemu dokumentowaniu.

Ustalenia organizacyjno-wdraeniowe

§2

. Na wniosek kandydata na studia w PWSZ w Plocku temsowanego
potwierdzeniem efektow uczenia ¢si okreslanego dalej ,wnioskodawit,
przeprowadzana jest procedura (ppstvanie) potwierdzania efektow uczeni@ gio
uprzednim zawarciu przez wnioskodaxenowy o ,Przeprowadzenie potwierdzania
efektéw uczenia siw PWSZ w Ptocku”, ktérej wzor okékja odrebne przepisy

wewretrzne.



10.

Potwierdzanie efektow uczenia snhoze by przeprowadzone na kierunku, poziomie
i profilu ksztatcenia, ktory posiada co najmniegptywng ocerg programovg na tym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia. Lgstkierunkdw ksztatcenia oftlych
procedug potwierdzania efektéw uczenia w PWSZ w Piocku anyin roku
akademickim ogtasza Rektor ednym zarzdzeniem.

Potwierdzanie efektow uczenia slotyczy nie wecej niz 50% puli punktow ECTS
przypisanych do danego programu ksztatceniastikrego kierunku studiow i profilu
ksztatcenia.

Liczba studentéw na danym kierunku, poziomie i judfsztatcenia, ktorzy zostali
przyjeci na studia na podstawie najlepszych wynikow uaggkh w wyniku
potwierdzania efektéw uczeniagsinie mae by wicksza nk 20% ogolnej liczby
studentow na tym kierunku, poziomie i profilu kdzéaia.

W przypadku ubiegania¢sb przygcie na studia pierwszego stopnia efekty uczenia
sic mog zostd potwierdzone osobie posiadeg] swiadectwo dojrzaleci i co
najmniej pe¢ lat dgdwiadczenia zawodowego.

W przypadku absolwentéw kolegiow nauczycielskictauazycielskich kolegiow
jezykdw obcych oraz kolegiow pracownikow #uspotecznych przygbujacych do
potwierdzenia efektdw uczenia ¢si nie jest wymagane spetnienie warunku
piccioletniego déwiadczenia zawodowego.

Potwierdzanie efektdw uczeniac gest ptata ustug edukacyjn. Wysoka¢ opfat
okresla odrbne zarzdzenie Rektora.

Wysoka¢ optat za przeprowadzenie potwierdzenia efektoweniez s¢ nie mae
przekroczy kosztowswiadczenia tej ustugi o weej niz 20%.

Informacg o wysokdci optat za ustug edukacyjg potwierdzania efektow uczenia si
zamieszcza sina stronie internetowej PWSZ w Ptocku.

Optak wnosi wnioskodawca na rachunek bankowy PWSZ w Ketoprzed
przysgpieniem do procesu potwierdzania efektéw uczeriaPdtwierdzenie optaty

dofgczane jest do dokumentacji sktadanej przez wniaskog

Organy prowadzace posgpowanie potwierdzania efektow uczenia @i
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Decyzg w sprawie potwierdzania efektéw uczenia sdobywanych w systemach
pozaformalnym i nieformalnym podejmuje Dyrektortitatu po zapoznaniu iz
wynikami prac Instytutowej Komisji ds. Potwierdzarifektow Uczenia si(zwanej
dalej Komisy).
Weryfikacji efektow uczenia sidokonuy w uczelni:



a) Instytutowe Komisje ds. Potwierdzania E&ekt Uczenia si
powotywane kadorazowo przez Dyrektora instytutu
b) Uczelniana Komisja Odwotawcza ds. Potwierdzanidektéow Uczenia

sie powotana kadorazowo przez Rektora

§4

1. W skiad Instytutowej Komisji ds. Potwierdzaniafektow Uczenia siwchodz:

a) nauczyciel akademicki posiaday stopié, co najmniej doktora i wiedz
w zakresie programu ksztalcenia, ktérego efektyamtoraz znajomst
procesu potwierdzania efektow uczeniag st jako przewodnicgy
komisij;

b) kierownik zaktadu Ilub nauczyciel akademicki reprdém@cy obszar
wiedzy i dyscypliny naukowe, ktorych efekty uczesikadotycz;

c) nauczyciel odpowiedzialny za przedmiot/modut lub ovpadzcy
przedmiot/modut albo inny nauczyciel posiads; dawiadczenie
dydaktyczne w realizacji zg z przedmiotu/modutu, ktérego efekty s
potwierdzane.

2. W pracach Komisji dodatkowo me uczestniczy nauczyciel akademicki,
reprezentyjcy dany obszar ksztalcenia oraz przedstawiciel zgtoi@ spoteczno-
gospodarczego.

3. Cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w ust. 1, powotujeyrektor instytutu,

kazdorazowo dla rozpatrywanego/ych wniosku/éw.

§5

1. Do zada Instytutowej Komisji ds. Potwierdzania Efektow ©oka s
w szczegOlnei nalery:

a) formalna weryfikacja wniosku;

b) ocena maliwosci potwierdzenia efektéw uczeniaswskazanych przez
kandydata;

c) ustalenie terminu weryfikacji efektéw uczenia sido 30 dni od zizenia
wniosku przez kandydata;

d) przeprowadzenie weryfikacji efektow uczenia si

e) dokumentowanie procesu weryfikacji efektéw uczesija

f) sporzdzenie protokotu z weryfikacji efektéw uczenig;si

g) przedstawienie Dyrektorowi instytutu rekomendacji \vgprawie

przedstawionego wniosku dotycego potwierdzenia efektow uczenia. si



2. Komisja w wyniku przeprowadzonej weryfikacji paerdza, jakie efekty uczenia
sic kandydata odpowiadgj efektom ksztalcenia zawartym w programie
ksztalcenia i czy efekty te umdoviajag zaliczenie okrdonych zag¢ wraz

Z przypisanymi do nich punktami ECTS.
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1. Od decyzji dotyczcej potwierdzenia efektow uczenias sivydanej przez Dyrektora
instytutu przystuguje wnioskodawcy odwotanie do &loranej Komisji Odwotawczej
ds. Potwierdzania Efektow Uczenig 8 terminie 14 dni od dnia dggzenia decyzji.

2. W skiad Uczelnianej Komisji Odwotawczej ds. Potwlizania Efektéw Uczenia ¢si
wchodz:

a) prorektor ds. studenckich i dydaktyki, jako przewmdacy komisji;

b) minimum trzech nauczycieli akademickich ze stopniem najmniej
doktora reprezentggych obszary ksztalcenia, w ramach ktorych
prowadzony jest proces potwierdzania efektow uezeii

3. Dopuszcza si dodatkowo udziat nauczyciela akademickiego z daaggcypliny
naukowej, ktérej wniosek dotyczy.

87

1. Dyrektor instytutu mge powotd koordynatorow ds. potwierdzania efektow uczenga si
na kadym kierunku studiéw.
2. Koordynator ds. potwierdzania efektow uczeniapsini rok doradcz dla kandydata w

procesie definiowania efektow uczenia isiokumentowania ich agjnie¢.

§8
TRYB POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SI E

1. Whnioskodawca sktada wniosek do Dyrektora $aaego instytutu o potwierdzenie
efektow uczenia si zgodnie z formularzem stanagwym zahcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

2. Kandydat mae skorzysta z konsultacji u koordynatora ds. potwierdzaniakifes
uczenia si na kierunku studiéw w zakresie definiowania efektdczenia si oraz
dokumentowania ich aggnig¢.

3. Do wniosku wnioskodawca zmiza dokumenty pozwalgje ocent wiedz,
umiegtnosci i kompetencje spoteczne wnioskodawcy nabyte wstesgach
ksztatcenia pozaformalnego i nieformalnego.

4. Whnioskodawca sktada wniosek o potwierdzenie efekt@zenia si odrbnie dla



kazdego przedmiotu/modutu. Do wniosku gic#a:

a) Swiadectwo dojrzatéci ( potwierdzona kopia);

b) dokument lub dokumenty potwierdzeg¢ wymagany stgpracy;

c) dokumentagj pozwalagca ocené wiedz, umiegtnaosci i kompetencije
spoteczne, ktére zostaly nabyte w systemach ksrtc
pozaformalnego i nieformalnego;

d) kserokop¢ dowodu osobistego;

e) potwierdzenie wniesionej optaty, o ktorej mowa & gst.10.

5. Whnioskodawca dagtza réwnie do wniosku portfolio zawierage:

a) zawiadczenie z zakladu pracywiadectwo pracy, umowo prae,
potwierdzagcag wymagany stapracy zawodowej;

b) opinie pracodawcy(éw), rekomendacje;

C) opis stanowiska pracy, zakres obgekiow;

d) certyfikaty,swiadectwa i zéwiadczenia ukaczonych kurséw/ szkole

e) zawiadczenie o udziale w wolontariacieadd innych akcjach
spotecznych;

f) opis dedwiadczenia zawodowego;

g) inne.

6. Wnioskodawca sktada wniosek/wnioski o potwierdzesfiektow uczenia siwraz
Z wymaganymi zaktznikami w sekretariacie wdeiwego instytutu w terminie do
30.04.

7. W ciggu siedmiu dni od ostatniego dnia terminu, w ktérymazna bylo sktadé&
wnioski, Dyrektor powotuje Instytutowe Komisje dtwierdzania Efektéw Uczenia

Sie.



8. W przypadku uznania przez Komisyniosku o potwierdzenia efektow uczenia za
niekompletny, wnioskodawca zobaany jest niezwtocznie na wezwanie Komisji do
uzupetnienia wniosku pod rygorem pozostawienia skudoez rozpoznania.

9. Po analizie zlonych dokumentow Przewodnigy Komisji zaradza
przeprowadzenie egzaminu zegqjo ktdrych zaliczenie ubiegacsivnioskodawca.

10. Egzamin o ktorym mowa w ust. 8 g mie forme egzaminu pisemnego, ustnego,
testu, projektu, zadani@yiczenia laboratoryjnego itp.

11. Komisja rekomenduje Dyrektorowi potwierdzenie lullepotwierdzenie efektow
uczenia si ha podstawie protokotu z przeprowadzonej weryijikefektow uczenia si
zawieragcego analig dokumentow zigonych przez wnioskodawé wynik egzaminu.
Wzor protokotu okréla odebne zaradzenie Rektora.

12. Egzamin, o ktérym mowa w ust. 8, przeprowadza natekzakademicki prowadzy
zagcia, 0 ktorych zaliczenie ubiega ¢siwnioskodawca lub inny nauczyciel
akademicki wskazany przez Dyrektora lub przewodjtiego Komisiji.

13. Zakres tematyczny egzaminu okeeegzaminator uwzgtiniajgc program ksztatcenia
dla danego przedmiotu w ramach danego kierunkudtudgzamin przeprowadza
sie w terminie wyznaczonym przez Dyrektora.

14. W przypadku usprawiedliwionej nieobesridkandydata podczas weryfikacji efektow uczeria si
(pcdwiadczonej stosownym dokumentem) komisja wyznaadatkbwy termin.

15. Nieusprawiedliwiona nieobedfidkandydata w wyznaczonym terminie weryfikacji éiekticzenia
Sk jest rbwnoznaczna z negatywnym wynikiem procesyfia;ji.

16. Wynik egzaminu jest ustalany jako pozytywny lub atggny. Wynik pozytywny
oznacza potwierdzenie odpowiednich efektow kszmddceoprzez zaliczenia zgj
ktore te efekty realizgj Negatywny wynik egzaminu lub nieprzygtenie do niego
skutkuje negatywnym rozpatrzeniem wniosku.

17. Do 20 czerwca Dyrektor instytutu podejmuje decy@yeor zahcznik nr 2) na podstawie
rekomendacji Instytutowej Komisji ds. Potwierdzdafaktow Uczenia si o potwierdzeniu lub
niepotwierdzeniu efektdw uczenie Si

18. Dyrektor tworzy lis¢ rankingowg w oparciu o liczb potwierdzonych punktéw ECTS
i staz pracy zawodowe;j.

Odwotania
§9

1. Od decyzji Dyrektora przystuguje prawo wniesienidwotania do Uczelniane]
Komisji Odwotawczej ds. Potwierdzania Efektow Udzesie w terminie 14 dni od
dostarczenia decyzji. Odwotanie wnosi 8a pdrednictwem Dyrektora.



. Uczelniana Komisja Odwotawcza ds. Potwierdzani&ktei® Uczenia si podejmuje
decyzg w terminie 21 dni od dnia wniesienia odwotania.

. W wypadku uzasadnionych atpliwosci Uczelniana Komisja Odwotawcza ds.
Potwierdzania Efektow Uczeniag¢skieruje wniosek o ponowne rozpatrzenie do

Komisiji.

SKUTKI POTWIERDZENIA EFEKTOW UCZENIASI E

§10

. Wnioskodawca po pozytywnym przeju procedury rekrutacyjnej i uzyskaniu
statusu studenta korzysta z potwierdzonych efekicxenia si.

. Uzyskanie potwierdzenia efektéw uczenig $est utrwalane w dokumentacji
przebiegu studiow.

. Jezeli potwierdzenie dotyczyto przedmiotow (modutéwhpiiaktyk kaczacych se
zgodnie z programem ksztalcenia ageramiast oceny dokonujegsivpisu o tréci:
,Zaliczono”.

. Whnioskodawca uzyskelj liczbe punktow ECTS, przypoggkowary do
(przedmiotéw) zajc i praktyk, ktore zaliczyt w wyniku potwierdzenige&tow
uczenia sj.

. Do ustaleniasredniej ocen ze studiow nie uwgdhia s¢ przedmiotéw (zai) i
praktyk zaliczonych w ramach potwierdzenia efekt@aenia si.

§11

Regulamin wchodzi #ycie z dniem uchwalenia.



Zagt¢znik nr 1 do Regulaminu Potwierdzania Efektow dizz8¢

w Paistwowej Wyszej Szkole Zawodowej w Plocku
Nr WNIOSKU .....oiiiiiiiiiiiiiceiiiiis

(nadaje uczelnia)

(miejscowdc i data)

DyreKtor INSLYULU  ..ovvveeeeiiiiiiiee e e e e e e e e e e e e e e eeeeenennnnns

Paistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ptocku

Whiosek

o potwierdzenie efektéw uczenia gizdobytych poza systemem studiow

[MI € T NAZWISKO ...ttt e e e e e e
AIrES €-MAlL......coiiiii e e e
Adres KOreSPONAENCYJNY ....cceeiiiiiiiiiieiieiier st eeeen e as

Tel. KONTAKIOWY ... e e e e e e e e e e e e e et et nnn e e e e e e as

KIIUNEK ...,

Whnioskug o weryfikacg efektow uczenia i nabytych poza systemem studiéw oraz

uznaniu ich w ramach przedmiotu (modutu):

nazwa przedmiotu/modutu

liczba punktow ECTS przedmiotu/modaiéukierunku ksztatcenia:

nazwa kierunku ksztatcenia

Z powzaniem

(podpis wnioskodawcy)



Zalaczniki:

4. Potwierdzenie optaty za proceglpotwierdzenia weryfikacji

efektOW UCZENIa §i........coeeeeeeeeieiiciiieeee e

Oswiadczenie do wniosku

Oswiadczam, # wszystkie przedtmone przeze mnie dokumenty grawdziwe.

Oswiadczam, 4 zapoznalem/am @iz ,Regulaminem potwierdzania efektow uczenig, si
obowigzujacym w Pastwowe] Wyszej Szkole Zawodowej w Plocku i akceptyggo

trescé.

Oswiadczenie skladam pod rygorem odpowiedzigtn&arnej.

data/podpis



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Potwierdzania Efektéw UezSie

w Paistwowej Wjszej Szkole Zawodowej w Plocku

Pani/Pan.........ccccooeeviiiieiiiiiiinn,
PESEL......oco i,
Adres.....cooivii
(miejscowdc i data)
DECYZIRr ...oooovviiiiiiiiis
w spiayotwierdzenia efektéw uczenig si
Po rozpoznaniu Pana/Pani wniosku z dnia ........................ sprvawie potwierdzenia

efektow uczenia si
POTWIERDZAM

efekty uczenia giw zakresie programu ksztatcenia na studiach (jgseego stopnia

/drugiego stopnia) na Kierunku ... pralzanym w
INSEYLUCIE ..veee e e e Pastwowe] Wyiszej Szkoty Zawodowej
w Plocku.

Po zapoznaniu Si z Pana/Pani wnioskiem Dyrektor Instytutu

Paistwowe] Wyisze] Szkolty Zawodowej w Plocku

potwierdza efekty uczeniagsiv odniesieniu do nagiujacych efektdw ksztatcenia:

Uznanym efektom uczeniagsprzyznano ................ punktéw ECTS. W gxkiu z tym
orzeczono jak na wapie.
POUCZENIE
Od niniejszej Decyzji przystuguje Panu(i) prawo esienia odwotania do Rektora
Paistwowe] Wyszej Szkoty Zawodowej w Plocku za §pednictwem Dyrektora instytutu
veereen, Wterminie 14 dni od dnia jeptbczenia.
Odwotanie nalgy ztozy¢ w sekretariacie Instytutu .............c.ccoviiiieinn.. lub

przest& pod wskazany adres z zachowaniem ww. terminu



PESEL......ocoviiiiiiiiii e,
Adres.....cooiii i
(miejscowdc i data)
DECYZIRr ...oooovviiiieiiiiiins
w spraypotwierdzenia efektow uczenig si
Po rozpoznaniu Pana/Pani wniosku z dnia ........................ sprvawie potwierdzenia

efektéw uczenia gi

ODMAWIAM
potwierdzenia efektébw uczeniacsiv zakresie programu ksztatcenia na studiach (gieego
stopnia /drugiego stopnia) Na  KIBIUNKU e
prowadzonym W iNStYtUCIE .......cccoiiiiiiiiiiiiieiiecie e e e ea Rstwowe] Wyszej

Szkoty Zawodowej w Ptocku.

Po zapoznaniu sz Pana/Pani wnioskiem Dyrektor INnStytutu ...............ccovivv e eee.
Paistwowej Wy:szej szkolty Zawodowej w Ptocku nie znalazt podstiapotwierdzenia

efektéw uczenia gj ze wzgédu na naspujace okoliczndci:

W zwigzku z tym orzeczono jak na wpte.

POUCZENIE
Od niniejszej Decyzji przystuguje Panu(i) prawo esienia odwotania do Rektora
Paistwowe] Wysze] Szkoty Zawodowej w Ptocku za spednictwem Dyrektora instytutu
veeeeen, Wterminie 14 dni od dnia jeptbczenia.
Podpis



