Kurs

PRAKTYCZNE WYKORZYSTANIE PAKIETU MS OFFICE
Czas trwania kursu:

Liczba godzin:

50 godzin

Termin rozpoczęcia: 
połowa września 2011 r.
Termin zakończenia: 
polowa grudnia 2011 r.

Kurs rozpocznie się po zgłoszeniu się odpowiedniej liczby kandydatów na początku roku akademickiego 2011/2012.
Cena kursu: 

500 zł.
W cenę kursu wliczone są dodatkowe pomoce dydaktyczne oraz indywidualne konsultacje z wykładowcą.

Cel kursu: Kurs jest skierowany do wszystkich osób zainteresowanych praktycznym wykorzystaniem programów pakietu MS Office.

Kurs będzie prowadzony w grupach od 10 do 20 osób. 

Od kandydata wymagane są podstawowe umiejętności obsługi komputera.

Zakres tematyczny: prezentacja pakietu Microsoft Office i możliwości zastosowania, edytor tekstu Microsoft Word, arkusz kalkulacyjny Microsoft Excel, Kreator prezentacji Power Point

Wszystkie zajęcia odbywają się w salach komputerowych

Więcej informacji pod numerem telefonu 
(024) 366-54-00 (wew. 222)

