STUDIAMPODYPLOMOWE

ASYSTENT JĘZYKOWY W BIZNESIE (język angielski, język niemiecki, język rosyjski)
Rodzaj studiów: Studia 2-semestralne (240 godz), płatne – 2 000 zł/sem.
                              Zajęcia odbywają się w trybie weekendowym (sobota, niedziela).

Termin rozpoczęcia studiów: październik 2011
Studia podyplomowe przeznaczone są dla absolwentów studiów zawodowych i magisterskich, dowolnego kierunku, którzy legitymują się znajomością języka angielskiego, niemieckiego lub rosyjskiego minimum na poziomie B1 Europejskiego Systemu Opisu Kształcenia Językowego Rady Europy i przeszli rozmowę kwalifikacyjną.

Głównym celem studiów jest przygotowanie specjalistów w zakresie posługiwania się kierunkowym językiem obcym.
Program studiów obejmuje blok teoretyczny i praktyczny. Zajęcia odbywają się w formie wykładów (45 h), ćwiczeń (195 h).
Zakres tematyczny: Podstawy nauki o przedsiębiorstwie. Podstawy marketingu; Kompetencje interkulturowe; Etyka zawodu, kultura miejsca pracy; Organizacja pracy biurowej; Język polski – język biznesu, reklamy, korespondencji biznesowej; Zastosowanie pakietu Office w pracy biurowej; Gramatyka języka obcego; Komunikacja w biznesie; Korespondencja handlowa; Tłumaczenie handlowe w języku obcym.
Warunki ukończenia studiów podyplomowych i uzyskania świadectwa:

· Aktywne uczestniczenie w zajęciach,

· Pozytywne wyniki przeprowadzonych testów (np. wg uznania prowadzącego),

· Zaliczenie przedmiotów kształcenia (egzaminy, zaliczenia),
· Zaliczenie pisemnego egzaminu końcowego (test).

Zaświadczenie końcowe: Absolwenci otrzymują świadectwo Ukończenia Studiów Podyplomowych

Ukończenie studiów daje kwalifikacje do pracy w charakterze asystenta językowego w przedsiębiorstwach, administracji, organizacjach pozarządowych, instytucjach kulturowych, mediach, wydawnictwach, turystyce.
Więcej informacji pod numerem telefonu (024) 366-54-00 (wew. 222)
